
Munkarend kezelés továbbfejlesztése 
 

Az alább bemutatott rögzítők az Eseti műveletek -> Egyéb törzsadatok -> Munkarendek definiálása menüpontban 

találhatóak. 

• Rugalmas munkarend  kezelés, megjegyzés hozzáadása 
 

 

A rögzítő egyrészt kiegészült a Megjegyzés mezővel, ide kell rögzíteni a Munkaidő nyilvántartás riporton a 

"Munkaidő:" mezőben megjeleníteni kívánt szöveget. 

Lehetőség van jelölni hogy az adott munkarend rugalmas munkarend. Ennek beállításával kitölthető az Üzemidő és a 

Törzsidő. 

• Szünetek részletezése 
A Munkarendek naprahozása rögzítőben a Munkaközi szünetek gombra kattintva jutunk a szünetek rögzítéséhez. 

Amennyiben az adott munkarend nem tartalmaz a munkaidőből levonásra kerülő szünetet, úgy a szünet idejének 0-

nak kell lennie. 



 

A Részletek gombra kattintva vihetjük fel a szüneteket óra:perc bontásban. A "Midő része" jelölőnégyzetet csak 

akkor kell beállítani, ha az adott szünet idejét a munkaidőből le kell vonni. 

 

• Másolási lehetőség 
A Munkaközi szünetek és Munkaidő ciklusok rögzítésének megkönnyítése érdekében kifejlesztésre került ezen két 

programban a másolás lehetősége. A másolni kívánt tételre állva és a Másolás gombra kattintva az új érvényesség 

idejét kell csak megadnunk. 



 

 

A szünetek és munkaidő ciklusok rögzítése után a Munkarend beállítása rögzítőben generálható az adott havi 

beosztás a már ismert módon. 

• Általános időadat analitika 
A Munkaidő nyilvántartás teljessé tételéhez elkészült a naptári napokra lebontott időadat analitika, mely az 

Adatkarbantartás program Teljesítményadatok gombjára kattintva hívható meg. Előfeltétele a dolgozóhoz rendelt 

élő munkarend megléte! Új tétel esetén (a törzsszám mezőn ENTER-t ütve) a Munkaidő tól-ig mezőkben megjelenik a 

munkarend szerinti beosztás, illetve a program megjelöli az ünnepet és egyéb nem fizetett napokat. 

Szabadság felvitelére a Szabadság gombra kattintva a már ismerős rögzítőben van lehetőség. A módosításokat a 

Rendben gombbal menteni kell.  

Mivel a HOK-PLASTIC Kft-nél beléptető rendszer működik, onnan adatokat veszünk át, így az Időanalitikából a Havi 

változó rögzítőbe csak korlátozott átadás történik. 

 



Az alábbiakban felsoroljuk azon jogcímeket melyeket az Időanalitika kezel és átad a Havi változó adatok 

naprahozásának: 

 

Jogcím Megnevezés 

2 Fizetett szabadság 

4 Igazolt fizetett távollét 

14 Fizetés nélküli szabadság 

16 Egyéb igazolt távollét 

20 Igazolatlan nap 

25 Állásidő 

29 Szabadság megváltás/visszav. 

51 Fizetett szabadság 

53 Igazolt fizett távollét 

59 Fizetés nélküli távollét 

61 Egyéb igazolt távollét 

63 Igazolatlan 

66 Állásidő 

68 Szabadság megváltás/visszav. 

 

A havi adatfelvitel ezt követően tehát 3 forrásból áll össze: 

- Beléptető interfész 

- Időadat analitika 

- Havi változó adatok (Egyéb jövedelmek, Ellátatlanságok, Szabadság megváltás) 

• Munkaidő nyilvántartás riport nyomtatás 
 

Amennyiben az Időadat analitika kitöltése megtörtént, a "Munkaidő nyilv." gombra kattintva nyomtatható a 

Munkaidő nyilvántartás riport. A "Mindenki" jelölőnégyzet beállításával  minden dolgozónak nyomtatható a riport, 

akinél az adatfelvitel megtörtént. 


